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ACTA No. 14 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Desarrollo Curricular Carpintería de 

Aluminio 

CIUDAD Y 

FECHA: 

Cali, mayo 20 de 2026 HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Centro de la Construcción DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 34#17b-23 Regional Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Ajuste programación académica. 
2. Revisión de ajustes realizado a la matriz de planeación pedagógica. 
3. Estudio de mercado materiales de formación.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Organizar los horarios para atender las fichas nuevas que ingresarían en 

horario nocturno. 

2. Diligenciar de manera correcta la planeación pedagógica. 
3. Ofertar los materiales de formación para el programa de Carpintería de 

Aluminio. 
4. Evaluación del riesgo público. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se inicia la reunión con el coordinador Rafael Rojas y los instructores de los 
programas de Carpintería de Aluminio y Estructuras de Guadua. El 
coordinador socializa la posible programación para poder atender las 3 fichas 
de Carpintería de Aluminio en jornada de la noche.  Se le pide autorización a 
Rafael Rojas para trasladar la puerta en vidrio existente en el ambiente 101 
(Fotovoltaica) hacia el laboratorio de eco materiales y fabricar e instalar una 
nueva puerta en aluminio y vidrio con los aprendices en formación de la ficha 
3292885. 

2. la formadora María Rubiela Moncada Medina realizó transferencia de 
conocimientos sobre las inquietudes relacionadas con la elaboración del 
proyecto formativo en sus diferentes fases: inducción, búsqueda y análisis de 
la información, planeación, ejecución, valoración, etapa productiva y 
presupuesto por fases. Igualmente, orientó sobre inquietudes en la 
elaboración de la planeación pedagógica. 

3. La instructora Diana Paola Santana estuvo realizando estudio de mercado de 
materiales de formación. 

4. El instructor Andrés Paz transfiere información sobre riesgo publico al que 
estamos expuestos los instructores y como minimizarlo. 
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CONCLUSIONES 

El coordinador Rafael rojas autoriza el cambio de puerta en vidrio templado, la 
fabricación e instalación de otra puerta en aluminio y vidrio.  
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE 

 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Continuar con la 

actualización de 

la planeación 

pedagogica 

27-05-2026 Equipo instructores del 

programa de 

Carpintería de 

Aluminio 

 

Firma apuntada en la 

lista de asistencia 

 

 ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDEN

CIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jesús 

Laureano 

Aguirre 

Instructor Si 

  

 
Yoan Manuel 

García 
Instructor Si 

 

 
Laura 

Marcela 

Cosme 

Rodríguez 

Instructora Si 

 

 

Diana Paola 

Santana 
Instructora Si 

 

 

María 

Rubiela 

Moncada 

  

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección 
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les 
dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 15 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Desarrollo Curricular Carpintería de 

Aluminio 

CIUDAD Y 

FECHA: 

Cali, mayo 27 de 2026 HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Centro de la Construcción DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 34#17b-23 Regional Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Diseño de actividades de aprendizaje. 
2. Revisión proyecto formativo, creación de ruta y asociar aprendices. 
3. Reporte de deserción  

  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Fortalecer las competencias pedagógicas de los instructores mediante la 
socialización y transferencia de conocimiento relacionada con el diseño de 
actividades de aprendizaje y la planeación pedagógica, con el fin de mejorar 
la estructuración de las guías y procesos formativos de los programas. 

2. Organizar proyecto del programa Carpintería de Aluminio y asociar a los 
aprendices a la ruta de aprendizaje. 

3. Reportar a los aprendices que nunca se presentaron al proceso de 
formación. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Durante la reunión se realizó la socialización del material trabajado en la 
transferencia de conocimiento sobre diseño de actividades de aprendizaje y 
planeación pedagógica, abordando aspectos relacionados con la estructura 
metodológica, formulación de actividades, estrategias didácticas y 
articulación de evidencias de aprendizaje. 
Asimismo, se compartió el material de apoyo trabajado hasta la fecha, con el 
propósito de que los instructores puedan revisarlo y aplicarlo en la 
construcción y ajuste de sus guías de aprendizaje. 
Se informó al equipo ejecutor que la próxima semana se dará continuidad al 
proceso de transferencia de conocimiento, profundizando en los 
componentes pedagógicos y metodológicos requeridos para el 
fortalecimiento de la formación profesional integral. 
Conclusiones 
Se realizó satisfactoriamente la socialización del material correspondiente a 
diseño de actividades de aprendizaje y planeación pedagógica. 
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Se acordó continuar la próxima semana con la transferencia de conocimiento 
para avanzar en la apropiación de las orientaciones pedagógicas. 
Se recomienda a los instructores revisar el material compartido y preparar 
inquietudes o aportes para la siguiente sesión de trabajo. 

2. Los instructores Diana Paola Santana y Yoan Manuel Garcia revisan proyecto
código 2978880 ADECUACIÓN DE ÁREAS DEL CENTRO DE FORMACIÓN CON
PRODUCTOS DE ALUMINIO para contemplar posibles ajustes, también
crearon la ruta para la ficha 3514498.

3. La funcionaria María De Los Ángeles Méndez Quejada toma nota de los
aprendices reportados para iniciar proceso de deserción.

CONCLUSIONES 

El coordinador Rafael rojas autoriza el cambio de puerta en vidrio templado, la 
fabricación e instalación de otra puerta en aluminio y vidrio.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Continuar con la 

actualización de 

la planeación 

pedagógica 

27-05-2026 Equipo instructores del 

programa de 

Carpintería de 

Aluminio 

Firma apuntada en la 

lista de asistencia 

 ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDEN

CIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jesús 

Laureano 

Aguirre 

Instructor Si 

Yoan Manuel 

García 
Instructor Si 

Laura 

Marcela 

Cosme 

Rodríguez 

Instructora Si 
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Diana Paola 

Santana 
Instructora Si 

 

 

María 

Rubiela 

Moncada 

  

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección 
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les 
dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 16 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  Desarrollo Curricular Carpintería de Aluminio 

CIUDAD Y FECHA: Cali, junio 03 de 2026 HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Centro de la Construcción DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: Calle 
34#17b-23 Regional Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Transferencia de conocimiento por parte de la formadora pedagógica María Rubiela Moncada 

sobre diseño de las actividades de aprendizaje, el desarrollo curricular de la FPI. 
2.   
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Socializar y fortalecer los conocimientos del equipo de instructores sobre los lineamientos 

vigentes del Desarrollo Curricular en la Formación Profesional Integral, enfatizando la 
elaboración de la Planeación Pedagógica, la construcción de actividades de aprendizaje, la matriz 
de correlación y los documentos que soportan la ejecución de los programas de formación en 
Carpintería de Aluminio y Construcción de Estructuras en Guadua. 

2.  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La formadora pedagógica María Rubiela Moncada realizó la transferencia de conocimientos 
relacionada con los lineamientos institucionales del Desarrollo Curricular, destacando que este 
proceso comprende la formulación del proyecto formativo, la elaboración de la planeación 
pedagógica, las guías de aprendizaje, los instrumentos de evaluación y los materiales de apoyo 
requeridos para la formación. 

 
Durante la jornada se presentó la actualización de los formatos institucionales, enfatizando la 
implementación de la Planeación Pedagógica GFPI-F-134 V4 y la Guía de Aprendizaje GFPI-F-135 V4, 
así como la incorporación de la Matriz de Correlación como herramienta para garantizar la 
coherencia entre competencias, resultados de aprendizaje, criterios de evaluación, conocimientos y 
actividades de aprendizaje. 

 
Se explicó la importancia de estructurar adecuadamente las actividades de aprendizaje, asegurando 
que respondan a los resultados de aprendizaje y a los productos establecidos en el proyecto 
formativo. Asimismo, se revisó la secuencia metodológica de las actividades, incluyendo los 
momentos de reflexión inicial, exploración de saberes previos, apropiación del conocimiento, 
transferencia y contextualización. 
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La formadora resaltó la necesidad de que las actividades se formulen mediante una estructura clara 
basada en verbo, objeto y condición, favoreciendo la comprensión de los aprendizajes esperados y 
la pertinencia de las evidencias de evaluación. 

 
Finalmente, se brindaron orientaciones para mantener actualizada la documentación del desarrollo 
curricular, incluyendo planeaciones pedagógicas, guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación, 
materiales de apoyo, planes de trabajo concertado y actas de alistamiento, garantizando el 
cumplimiento de los lineamientos establecidos por la institución. 

 
 

CONCLUSIONES 
• Se fortalecieron los conocimientos de los instructores sobre los procesos y herramientas que 

integran el Desarrollo Curricular. 
• Se identificó la importancia de la Planeación Pedagógica como eje articulador de la formación 

y de la ejecución adecuada del proyecto formativo. 
• Se reconoció la Matriz de Correlación como instrumento fundamental para garantizar la 

coherencia entre competencias, resultados de aprendizaje, criterios de evaluación y actividades 
formativas. 

• El equipo de instructores desarrolló el trabajo autónomo programado para la jornada. La 
formadora permaneció atenta, brindando acompañamiento y resolviendo las inquietudes que 
surgieron durante la actividad. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 

 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
  

 
 
Firma apuntada en la lista 
de asistencia 

 
 ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI
A/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Jesús Laureano 
Aguirre 

Instructor Si 
  

 

Yoan Manuel García Instructor Si 
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Laura Marcela 
Cosme Rodríguez 

Instructora Si 
 

 
Diana Paola 

Santana 
instructora Si 

 
 

María Rubiela 
Moncada 

Formadora Si 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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